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Objectifs pédagogiques 
 

   

 

Préparation à l’oral et à l’écrit du TP concerné 

Formations proposées 

 

 

1. Pack bureautique 

 

2. Secrétaire assistant 

 

3. Comptable 

 
4. Secrétaire médicale 

 
 

Dossier Professionnel 

Aide à la compréhension  

Aide à la structuration 

Correction syntaxe, fautes d’orthographes et grammaticales 

Préparation à l’écrit 

1 sujet d’examen type a réalisé en 3 h + correction 

personnalisée 

Préparation à l’oral 

1h de préparation suivant le déroulé du RNCP 

PROCHAINES SESSIONS 

. A DISTANCE 

A définir 

 

 

 

 

Aucun prérequis nécessaire 

 

LES POINTS FORTS 

travaux entre chaque séance 

 

MOYENS PÉDAGOGIQUES 

 

 

opérationnelles par la pratique 

 

 

 

 

Formation favorisant l'engagement

 

SATISFACTION ET EVALUATION 

Code 

F 
 

 
 

500 € HT/formation 

. 
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